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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. OBJETO 

O presente Termo de Referência tem por objetivo a contratação de empresa especializada na 

prestação de serviço de plotagem de veículo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento 

Econômico e Relações do Trabalho, sendo 01 veículo: 

-Modelo: Virtus Excusive 

-Placa: UGO3D55 

-Ano/Modelo: 2026/2026 

-Patrimônio nº: 132094 

- Frota 130794 

Devendo constar: 

 Laterais (Motorista e Passageiro) 

 Símbolo oficial do Município de Araçatuba 

 Nome da Secretaria de Desenvolvimento Agroindustrial 

 Identificação numérica da frota (Número da Frota)  

 

 Parte Traseira 

 Identificação numérica da frota (Número da Frota) 

 Telefone da Ouvidoria para contato e sugestões 

 Símbolo oficial do Município de Araçatuba 

 

2. CONDIÇÕES DE ENTREGA 

Deverá ocorrer na Secretaria de Desenvolvimento Agroindustrial localizada na Avenida 

Waldemar Alves, 50 – Bairro São Joaquim – CEP.: 16050-225, dentro do prazo de até 30 dias 

após o recebimento da Autorização de Fornecimento. 

 

3. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

A presente contratação fundamenta-se na necessidade de padronização visual da frota oficial 

deste órgão, em estrita observância aos princípios constitucionais da Publicidade e da 

Impessoalidade (Art. 37 da CF/88). 
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A identificação clara dos veículos de serviço público é indispensável para o controle social, 

permitindo que o cidadão identifique o ente responsável pela execução das atividades em vias 

públicas. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

A empresa contratada deverá apresentar:  

 Preço compatível com o mercado 

 Certidão Negativa de Débito Municipal e CNPJ ativo 

 Materiais de alta durabilidade (vinil adesivo de alta performance) com resistência a 

intempéries e lavagens constantes. 

 O adesivo deverá ser impreterivelmente de recorte cast de alta performance 

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Diante da urgência em identificar a frota, a compra direta é a modalidade mais adequada para 

atender a necessidade imediata desta Secretaria, garantindo a manutenção de prestação dos 

serviços. 

 

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Valor R$ 522,00  

 

7. FORMA DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

A seleção será realizada por compra direta, com critério de julgamento do menor preço por 

item. 

 

8. GESTÃO DO CONTRATO 

A gestão do contrato será feita por servidor designado pela Secretaria de Desenvolvimento 

Econômico, responsável por acompanhar a execução dos serviços, verificar o cumprimento das 

condições estabelecidas e atestar a realização para fins de pagamento. 

 

9. CRITÉRIOS DE PAGAMENTO 

9.1 O pagamento da despesa só será efetuado quando ordenado após sua regular liquidação 

em até 30 (trinta) dias após a entrega do serviço, mediante a emissão da Nota Fiscal/Fatura, 
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devidamente entregue e lançada junto a Divisão de Gestão de Materiais e Patrimônio e 

atestada pela Secretaria Requisitante. 

9.2 Em hipótese alguma será efetuado pagamento antecipado. 

9.3 Após analisada e atestada, a Nota Fiscal/Fatura, a Secretaria requisitante, através do seu 

respectivo almoxarifado, lançará no sistema de Gestão de Materiais gerando o Boletim de 

Recebimento de materiais – BRM e/ou Termo Contratual. 

9.4 Cumprida às exigências estabelecidas, será encaminhado à Divisão de Gestão de Material e 

Patrimônio da Secretaria Municipal de Administração, respeitando o prazo para pagamento 

apresentado em Licitação e Termo Contratual. 

9.5 A simples emissão de Nota fiscal/Fatura não torna exigível o pagamento, sendo necessário 

o prévio empenho e sua regular liquidação. 

9.6 A liquidação de despesa será efetuada pela Divisão de Material e Patrimônio estritamente 

nos termos apresentados, seguindo rigorosamente o prazo de pagamento pactuado, indicando 

a data de vencimento da NOTA DE LIQUIDAÇÃO. 

9.7 A Secretaria requisitante efetuará a verificação dos documentos apresentados e estando de 

acordo fará encaminhamento à Divisão de Material e Patrimônio para a respectiva liquidação, 

respeitando o prazo para pagamento apresentado em Licitação e Termo Contratual. 

9.8 A Secretaria requisitante é a responsável pelo encaminhamento e acompanhamento do 

andamento do processo de pagamento até a sua efetiva liquidação. A fim de evitar qualquer 

penalidade indevida ao MUNICÍPIO DE ARAÇATUBA, ocorrendo eventuais atrasos por parte 

exclusiva da CONTRATADA, antes de regular liquidação, caberá a Secretaria requisitante: 

a) Comunicar/notificar a CONTRATADA sobre a irregularidade; 

b) Elaborar relatório pormenorizado sobre a ocorrência e das providências efetuadas para o 

saneamento; 

c) Juntar os documentos comprobatórios das providências tomadas (ofício, e-mail, etc). 

9.9 O pagamento será feito mediante depósito na conta bancária fornecida pela EMPRESA, 

conforme informação do nº da agência, banco e conta corrente na referida Nota Fiscal. 

 

10. FORMA, CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR, OBRIGAÇÕES DAS PARTES E SANÇÕES 

ADMINISTRATIVAS 

Conforme minuta padrão da Secretaria Municipal de Administração, sem exigências 

específicas. 
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