PREFEITURA DE

ARACATUBA

Secretaria de Administracao

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto
Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de 04 (quatro) licencas
Microsoft Office Home & Business 2024 — ESD, com entrega digital e licenciamento

permanente, destinadas ao uso institucional da Divisao de Licitagdo e Contratos.

2. Justificativa
A contratagdo visa assegurar a utilizacao de softwares devidamente licenciados, garantindo
seguranca da informagdo, integridade dos dados e compatibilidade entre documentos

oficiais, além de mitigar riscos juridicos decorrentes do uso irregular de programas.

3. Especificacoes Técnicas

. Produto: Microsoft Office Home & Business 2024 — ESD;

. Licenga: permanente;

. Quantidade: 04 (quatro) licencas;

. Entrega: digital, com chave de ativacao e link para instalacdo;
. Instalagao: local, em equipamentos institucionais;

. Suporte: remoto inicial, quando necessario.

4. Local de Entrega

Entrega digital destinada a Divisdo de Licitagdo e Contratos da Prefeitura Municipal de
Aracatuba/SP.

5. Prazo de Entrega

Até 03 (trés) dias uteis, contados da emissdo da autorizagdo de fornecimento.

6. Garantia e Suporte
A contratada devera garantir o pleno funcionamento das licengas, responsabilizando-se por

eventuais falhas de ativacdo e prestando suporte remoto inicial, quando solicitado.

7. Critérios de Sele¢ao do Fornecedor

. Atendimento integral as especificagdes técnicas;
. Melhor relagao custo-beneficio;
. Regularidade fiscal, trabalhista e juridica;
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. Capacidade técnica compativel com o objeto;

. Compromisso com 0s prazos estabelecidos.

8. Forma de Pagamento
Pagamento em parcela tnica, em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo e atesto

da nota fiscal.

9. Valor Estimado
O valor estimado da contratacao ¢ de RS 6.185,32 (seis mil, cento e oitenta e cinco reais e
trinta e dois centavos), correspondente a aquisicdo de 04 (quatro) licengas, considerando

o valor médio unitario de RS 1.546,33, conforme levantamento de mercado.

10. Parcelamento
O objeto serd contratado em item unico, em razdo da natureza padronizada e da

necessidade de fornecimento simultaneo.

11. Impacto Ambiental

Inexistente, por se tratar de solucgao digital.

12. Formalizacao

A contratacao sera formalizada mediante autorizagdo de fornecimento.

Aracatuba, 27 de abril de 2026.

Osiel Arcangelo

Divisao de Licitacao e Contratos
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caodigo para verificacdo: 44B9-03FA-97D3-0B40

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

[V 4 OSIEL ARCANGELO (CPF 321.XXX.XXX-80) em 27/04/2026 15:48:44 GMT-03:00

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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