Prefeitura Municipal de Aracatuba

Estado de Sao Paulo
Secretaria da Cultura

Diretoria de Cultura

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE PRODUTORA PARA
COORDENACAO DO FESTIVAL MIA 2024

1. OBJETO

Contratacio de empresa especializada para a prestagdo de servicos de Coordenacio de
Producio do Festival MIA - Misica Instrumental de Aragatuba 2024, no periodo de 10 de
setembro a 30 de novembro de 2024.

2. APRESENTACAO RESUMIDA DO EVENTO

O MIA - Festival de Musica Instrumental de Aragatuba é um evento cultural de grande
relevancia, que celebra a diversidade musical dentro do género instrumental. Criado em 2015, o
festival tornou-se referéncia na cidade, com uma programacdo artistica variada que inclui
apresentacdes de jazz, musica erudita, popular, eletronica e improvisagéo livre, além de oficinas
formativas que incentivam o desenvolvimento musical em Aragatuba e regiéo.

A edigdo de 2024 acontecera entre os dias 7 e 9 de novembro, com shows realizados em pontos
culturais estratégicos da cidade, como o Calgaddo da Marechal Deodoro, o Teatro Castro Alves e
a Praga Natal Drigo. Além dos shows, o festival ofereceré oficinas formativas no CEU das Artes,
visando ampliar o acesso a atividades culturais e educacionais, especialmente para pessoas em
areas de vulnerabilidade social.

3. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de uma produtora para coordenar o festival é essencial para garantir a execugio
eficiente de todas as etapas do evento, desde a pré-produgéo até a desmontagem e avaliagdo dos
resultados. A coordenagdo de produgéo envolve planejamento logistico, organizagé@o das equipes,
atendimento a necessidades técnicas e artisticas, e gestdo de recursos humanos e financeiros.

4. PERIODO DE EXECUCAO

O periodo de trabalho sera de 10 de setembro a 30 de novembro de 2024, contemplando as
fases de planejamento, execugdo e pds-producdo do evento.

5. ESCOPO DOS SERVICOS

A empresa contratada serd responsavel por:
o Coordenacgio geral do festival, envolvendo todas as fases de produgéo, do planejamento
a execucao;
¢ Gestao das equipes de trabalho, garantindo que cada setor (técnico, artistico, logistico,
administrativo) atue de maneira integrada e eficaz;
* Gerenciamento de cronogramas e prazos, assegurando que todas as etapas do evento
sejam cumpridas de acordo com o planejamento;
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o Logistica e infraestrutura, incluindo o acompanhamento da montagem e desmontagem
de palcos, som, luz, cenografia e demais estruturas necessarias;

 Supervisio dos locais de apresentacio e oficinas, garantindo que estejam preparados
para receber artistas e publico, incluindo a acessibilidade para pessoas com deficiéncia;

o Coordenacio das oficinas formativas, garantindo a infraestrutura e materiais
adequados;

o Relacionamento com artistas e fornecedores, assegurando que todas as demandas
artisticas sejam atendidas;

o Gerenciamento financeiro do evento, com controle de despesas e pagamentos de
fornecedores;

o Coordenacdo dos recursos de acessibilidade, como intérpretes de LIBRAS e servigos
de audiodescrigéo;

o Suporte 2 equipe da Prefeitura Municipal de Aracatuba, garantindo que todas as
necessidades do evento sejam atendidas.

6. RECURSOS DE ACESSIBILIDADE PREVISTOS

Locais acessiveis a pessoas com deficiéncia;

Disponibilizagdo de intérpretes de LIBRAS;

Materiais em formatos acessiveis (audiodescri¢do);

Equipe treinada para auxiliar pessoas com necessidades especiais.

7. FORMA DE PAGAMENTO

A contratada podera optar por uma das seguintes formas de pagamento:
a) Valor total de RS 10.000,00, a ser pago até 10 de novembro de 2024;
b) Pagamento parcelado em 3 vezes, conforme o seguinte cronograma:

e RS 3.500,00 em setembro de 2024;

¢ R$3.500,00 em outubro de 2024,

e RS$3.000,00 em novembro de 2024.

8. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

e Setembro de 2024: Inicio da campanha de divulgag8o e abertura das inscri¢des para
oficinas.
e Outubro de 2024: Confirmagéo dos artistas e finalizacdo da logistica dos eventos.
Reunides com a equipe de organizagéo.
e Novembro de 2024:
e 1-7 de novembro: Montagem das estruturas nos locais de apresentagéo e
oficinas;
e 7-9 de novembro: Realiza¢do do festival. Monitoramento e suporte
durante os eventos;
e 10-15 de novembro: Desmontagem das estruturas e anélise dos resultados
do evento.
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9. VALOR TOTAL DO CONTRATO
O valor total da contratagéo sera de R$ 10.000,00.
10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Cumprir rigorosamente os prazos e cronogramas estabelecidos;

e Manter comunica¢do constante com a equipe da Prefeitura de Aragatuba e com os artistas
envolvidos;

e Garantir a qualidade e o bom andamento do evento, propondo solugdes para eventuais
imprevistos.

o Elaboracio do cronograma detalhado de todas as atividades relacionadas ao festival,
incluindo shows, oficinas, montagem e desmontagem.

e Definigdo de logistica (palcos, equipamentos de som, luz, transporte e hospedagem de
artistas, entre outros).

e Coordenagéo de fornecedores, como técnicos de som, iluminag#o, cenografia, seguranga,
alimentag@o e limpeza.

o Contratacdo e supervisdo de equipes de trabalho: técnicos, produtores, assistentes,
segurancas, pessoal de limpeza e apoio.

e Diviséo de tarefas entre as equipes e coordenagio das atividades de cada setor (produgéo,
técnica, logistica e apoio ao publico).

e Reunides de alinhamento com a equipe da Prefeitura, artistas e fornecedores para garantir
que todos estejam informados e cumpram suas responsabilidades.

o Comunicagdo com os artistas e suas respectivas equipes para atender suas necessidades
logisticas e técnicas (camarim, equipamentos, transporte).

o Garantir que as apresentagdes ocorram conforme previsto e dentro do padréo de
qualidade esperado pelo festival.

e Supervisdo da montagem e desmontagem de estruturas como palcos, som, iluminagéo e
cenografia.

o Verificacdo das condi¢des dos locais de realizagfo, garantindo acessibilidade, seguranca
e conforto para o publico e os artistas.

e Coordenagdo do transporte de materiais e artistas, bem como da instalagdo de toda
infraestrutura necessaria para o festival

e Acompanhamento em tempo real de todas as atividades do festival, assegurando que tudo
ocorra conforme planejado.

¢ Gestdo de imprevistos e solugdes de problemas que possam surgir durante a execugéo do
evento.

o Avaliag@o dos resultados do evento, compilando feedback dos artistas, publico, parceiros
€ equipe organizadora.

o Relatdrios financeiros e operacionais sobre o andamento do evento, analisando o que
funcionou bem e o que pode ser melhorado para edigbes futuras.

¢ Coordenagdo da desmontagem das estruturas e fechamento dos contratos com
fornecedores.
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11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (PREFEITURA MUNICIPAL DE
ARACATUBA)

e Disponibilizar locais e infraestrutura necessaria para as apresentagdes e oficinas;

e Garantir os recursos financeiros para o pagamento da contratada, conforme o cronograma
acordado.

e Disponibilizar material grafico necessério e divulgacéo

Este Termo de Referéncia € parte integrante do processo de contratagdo e serve como base para a
execugdo dos servigos necessarios para a realizagdo do MIA - Festival de Musica Instrumental
de Aracatuba 2024.

Aragatuba 05 de setembro de 2024.

Kelly
Diretora de
SMC de Aragatuba
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